
 
 

 
  

Klik-guide til anmodning om udbetaling i Tast selv 
For LAG-koordinator 
 



 
 

1. Log på Tast selv og klik på ”Alle sager”.  
 

  



 
 

2. Søg på journalnr. og klik på den sag du har modtaget anmodning om udbetaling til.  
 

 
 
  



 
 

3. Klik på ”Skemaer tilknyttet sagen”.  
 

 
 
 



 
 

4. Klik på ”Rediger skema” ud for Udbetalingsanmodningen. 
 

 
 
 



 
 

5. Gennemgå udbetalingsanmodningens faner (Projekt, Udgifter, Finansiering, Data og Bilag). 
5.1. Hvis du har bemærkninger til anmodningen som ansøger skal uddybe eller redigere, skal du klikke på gem og kontakte ansøger. 
5.2. Hvis anmodningen er ok, skal du klikke på ”Indstilling”.  
 

 



 
 

6. Klik på ”Ja”. 
 

 
 
 
  



 
 

7. Klik på ”Indstilling til styrelsen”. 
7.1. Udfyld herefter feltet ”LAG’ens besked til ansøger”.  
7.2. Klik på ”Godkend” for at indsende udbetalingsanmodningen til behandling hos styrelsen. 
 
 

 
 
 



 
 

8. Når du har godkendt skemaet, vil du modtage en kvittering. Husk at kontakte ansøger om, at de også skal godkende indsendelsen. 
 

 
 


